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5. 봉사활동 전산입력

STEP 1. 포탈사이트 접속하기!

도메인; http://sws.sunmoon.ac.kr/로 접속하여 로그인 후 진행

①

① ‘나의 정보’클릭!

② ‘봉사활동입력’클릭!②
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5. 봉사활동 전산입력

‘봉사활동등록’을 클릭하면 다음과 같은 화면이 뜸.

다시 한번

‘ 봉사활동등록’클릭!

STEP 2. 입력하기!
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5. 봉사활동 전산입력

빈칸을 모두 잘 채워 적어야 함.

STEP 3. 입력하기!

빈칸을 빠짐없이
기재해야 함.

반드시 모두 기재바람,
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5. 봉사활동 전산입력

‘등록기간’을 클릭하면 달력이 나타남.

STEP 4. 입력하기!

※ 등록버튼 누르기 전에!!
자신이 한 봉사활동기간의
‘년도, 요일’을 꼬옥~

확인 해주세요!
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5. 봉사활동 전산입력

등록자 포함을 꼭 클릭할 것!!

STEP 5. 입력하기!

빈칸 작성이
끝나면 반드시‘등록자 포함’ 
버튼이 클릭되어 있는지 확인!!

안되어있을 시, 반드시 클릭할 것
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5. 봉사활동 전산입력

등록번호, 봉사내용, 세부내역을 빠짐없이 기재했는지 다시 확인하면 완료!

STEP 6. 입력하기!
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5. 봉사활동 전산입력

봉사자 추가하는 방법!!

STEP 7. 봉사자추가하기!

세부내역을 클릭한 후
수정버튼 클릭!! 
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5. 봉사활동 전산입력

봉사자 추가하는 방법!!

‘봉사자추가’ 클릭!!

STEP 8. 봉사자추가하기!



9

6. 자원봉사활동 확인서 출력

더 알아보기 !!

확인서 출력 방법
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6. 자원봉사활동 확인서 출력

각 봉사활동 확인서를 한꺼번에 출력하려 할 때 이용합니다.

클릭!

확인서 인쇄

클릭!

more. 확인서 출력하기! (전체)

기간 설정
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6. 자원봉사활동 확인서 출력

전체 등록한 봉사활동 내역을 확인, 출력할 수 있습니다.

① 활동내용을 확인한 후
마우스 오른쪽 버튼 클릭

아래의‘인쇄’버튼클릭!

more. 확인서 출력하기! (전체)
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6. 자원봉사활동 확인서 출력

클릭!

대학생활 동안 등록한 모든 봉사활동 중 필요한 내역만 출력하려 할 때 이용

more. 확인서 출력하기! (건 별)

기간 설정 후 출력하고자 하는

봉사활동의 세부내역을 클릭!!

승인된 내역만 출력이 가능합니다.
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6. 자원봉사활동 확인서 출력

승인된 봉사활동 내역이 나타납니다.

인쇄하기 원하는‘날짜’를

확인하고‘확인서인쇄＇

more. 확인서 출력하기! (건 별)
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6. 자원봉사활동 확인서 출력

해당 봉사활동 내용을 확인, 출력할 수 있습니다.

more. 확인서 출력하기! (건 별)

마우스 오른쪽 버튼 클릭

아래의‘인쇄’버튼 클릭!
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※ 주 의!!        한 번더확인하기!

6. 자원봉사활동 확인서 출력

봉사활동 등록 할 때‘날짜’제대로 입력 했는지 확인 할 것!

자원봉사활동 등록 후, 승인을 받아야 확인서 출력이 가능!

승인을 받고자 할 경우 증빙자료(확인서, 일지 등)를 센터에 제출!

※ 문의 사항 :  사회봉사센터 041-530-8211~3(본관 214호)

1일 최대 봉사인정시간은 8시간이며, 1일씩 개별 등록해야 함


